
JULIE DUBOIS 
1555 rue Ontario 

Mascouche, Qc, J7K 3C2 
514.349.8949 

julie.dubois8949@gmail.com 
 
 
 
 
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 
 
 
Coiffure Nova 
Technicienne en pose d'ongles 
(depuis février 2017) 
 
Clinique dentaire Joseph Serhan Secrétaire / Réceptionniste  
(de juin 2012 à novembre 2016) 
                        ♦ Prise de rendez-vous 
 

♦ Service à la clientèle 
♦ Réception des appels 
♦ Facturations / Paiements 
♦ Assurances / RAMQ 
♦ Plans de traitements 
♦ Gestion d’agenda 

 
 
Centre dentaire Place Portobello 
Dre. Piché 
Secrétaire / Réceptionniste  
(novembre 2010 à juin 2012) ♦ Service à la clientèle 

            ♦ Réception des appels 
♦ Facturations / Paiements 
♦ Assurances / RAMQ 
♦ Plans de traitements 
♦ Gestion d’agenda 

  
                        ♦ Prise de rendez-vous 

mailto:julie.dubois8949@gmail.com


 
 
Clinique d’Orthodontiste Daniel Godin 
Secrétaire / Réceptionniste     (octobre 2008 à octobre 2010) 
                        ♦ Prise de rendez-vous 
 

♦ Service à la clientèle 
♦ Réception des appels 
♦ Facturations / Paiements 
♦ Gestion d’agenda 

 
Casino de Montréal  
Entretien ménager durant 3 ans 
 
 
FORMATION ACADÉMIQUE 
 
 
Manucuriste / Technicienne en pose d’ongles ♦ 2010  Centre Pierre-Dupuis  
 
Formation R.C.R. ♦ 2010 
 
Formation SIMDUT ♦ 1999 
 
Diplôme de secrétariat dentaire ♦ 1995 École Nicole Brisson  
 
Diplôme d’études secondaires ♦ 1995 Polyvalente Calixa-

    Lavallée  
 

  
 
CARACTÉRISTIQUES PROFESSIONNELLES 
 
▪ Connaissance fonctionnelle de l’anglais 
 
▪ Facilité avec le public 
 
▪ Sens de l’organisation 
 
▪ Autonomie 
 
 



■ Des références vous seront fournies sur demande 
 
 
 

  
 


